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PhnmmQunlyh s canb, cong chc, vién chc

1 Baocéochtl ng,s | ng

H th ng cung cp nhiu bao cdo khac nhau. CAn b chccac s
(CBTCCS) c6thb mchnmenu“Baocaochl ng,s | ng”nh hinhd i ay.

_ 4 Trangchd > Tim kiém > Tim nang cao
faal] _

Tim kiém » nang cao
= Théng tin chung Tuy chon_dgpn Qua trinh cing tac
QJ o Chon <’:hu‘cp nang

bao cao

= Bao cao hién thi
= Bao cdo chit lwong, sb

Iwrorng

£ Mgay sinh
Gidi tinh
--------- Sé higu cdng chirc

Hinh 1: Ch n menu bao cao chl ng CBCCVC

H th ng hinth nh hinh bénd i.

Chat lwerng cbng chic (BMO1/BNY)

% Bao cao so lwong, chat luong cong chire tir cap huyén tro
l&én (BMO1/BNV ban hanh kém theo Thong tw 11/2012/TT-BNV
ngay 17/12/2012)

Loai hinh bién ché, hop dong A Mire 36 bao cao

Herp dbng trong chi tidu Chon gidri tinh | =
Bién ché hanh chinh

Chon ngach ¢ong chirc
Hep dong 68 CP g g

] E<]

Bon vi by hop ding
Hevp dbng Thu hiit, B4 &n nhdn lwe

L% Chi bdo cao cac don vi duroc chorjie

Herp d8ng i vigc Mdr rfng xubng 1 cdp

Chon trinh 45 chuy&n mdn -

—

I

M& réng xubng 2 cip
. M& réng xubng 3 cip
Horp dbng khac Hién thi bdo cao tat ca th chire

Khéng md réng loai hinh bién ché

K]
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PhnmmQunlyh s canb, cong chc, vién chc

Hinh 2:Béao cao cht| ng CBCCVC

Co th ch n cac th bdo cdo “Cht| ng cong chc”, “Ch t1 ng vién chc”,
“Th ng ké nhanh”, “Tinh hinh sd ng” xem cac loi bdo cao khac nhau.

xem bao céo, ttt hincacb cnh hinhd i ay:

ao s6 lvong, chat lvong cong chive tir & '\ huyén tro

adn
MO1/BNV ban hanh kém theo Théng tu 11

ngay 17/12/201

4. Bam dé hién thj bdo cdo

A dé F,
Herp ddng trong chi tidu Chon gidi tinh | =
2. Chon Bién ché hanh chinh —=
i Chon ngach ¢dng chire -
loai hinh Hop dbng 68 CP on ngach cing ¢ M
bién che ; :
i '1_tu oy ) Chon trinh dd chuyén man -
Hep déng Tha hit, Bé &n nhadn lue -
o Chi bao cao cac don vi duot chorjil
Herp ddng wividd 3 Nhiap céc Wi rfing xubng 1 cdp
iéu chi va mirg = M réing xubng 2 cdp
do bao cdo M rong xudng 3 cép

Herp dong khic Hién thi bao cao tat ca th chie

Khing md rdng oai hinh bién ché |=

Hinh 3:Cac b ¢ xem bao cdochl ng cdng chc

CBTCCScothbmchn nv,loihinhbiénch,hp ngvamc bao
cao; sau 6 b m ch n ndt “Hi n th bao cao” xem bao cao.

H th ng hinth bdo cdo nhhinh bénd i

Trong &b Chia thao ngach cong chic
Tong Tong
s s :
biéé 0 Dén e Chayén = Chuyén Can
L=l con . A 3 Ny e A
CAR Tén Jom v = _r'l 4 2 Vi 1 Y 4 S
che chir Ni Bang 1o« Tn Lol wikn viEnva SiFva Mhdn
dires  hidn vién  thigu pido e chinh & tuemg wromg  vien
: af
pgao  cd 50 . ] dvong  duomg Tien Thac
L1 1]
A B 1 F 3 4 5 8 T a ] 10 11 12 13

Hinh 4:Hi n th bdo cdo cht|l ng cong chc
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PhnmmQunlyh s canb, cong chc, vién chc

Ngoai ra c6é thb m ch n nat “Excel” xu t bdo ca

o ra file excel.

1 lwgng cong chac (BMOT/BNY

Bam dé xuat két qua bao
cao ra file excel

% Bao cao so lwong, chat luong cf fibe tr cap huyén tro
l&én (BMO1/BNV ban hanh k Théng tw 11/2012/TT-BN

Hep dong trong chi tidu
Bién ché hanh chinh
Hop dong 68 CP

Bion i by hop ding

Hop dﬁng Thau hit, £ an ahdn lee
can

|—’|:| ] -ﬁﬁu'u] Vil \1|f:l:

Hop déng khic

*

Chion gidi tinh
Chon II::'Il_-Ii:h C'_;-Hg churc

Chon trinh @5 chuy&n mén

Mdr ring xudng 1 cdp
M rng 'cur')r'.f_'r 2 cdp
Md rong xuong 3 cap
Hién thi bao céo tat ca th chirc

Khing md rdng loai hinh bién ché |=

Hinh 5: Xu t b&o céo ra tp tin excel

Cac bao cao khac hoan toannig t , CBTCCS c6

thb mchnt ngloibao

th ¢ hi n cac bao cao.

cao trong menu nhhinh bén d i

2 Baocaotnggi mbiénch, baocaol ng
s dng chc nng Bao cdo g gi m bién ch, CBTCCS kich chn vao

menu “BC biénch, | ng”nh hinhd i

& Baocao

Bdo cao chat lrong, 50
Irorng

Bao cao phuirng %3
Bio cdo dao tao bdi dudng
BC bién ché, long

{

Bao cao khac

Hinh 6: Menu bao céao
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PhnmmQunlyh s canb, cong chc, vién chc
B&o céo tng gi m bién ch
va bién ch vién ch c

c chiaralam hai la, ¢ la bién ch céng chc

2.1 Biénch congchc

CBTCCS chnth Bién ch cbéngchc

Hién thi bdo cdo | Xudt Excel

% Bao cao thong ké, tong h

Ar ed BEan Biadn ek
1g hop s6 lieu bié

,

Co rong co' qua WO COWC nann cnin

Thivi diém thiét lap Mirc 48 bdo céo

i3

Chi bdo cdo cac don vi dwee chon

Mé ring xudng 2 cap

Gidri tinh

Chon gidi tinh - Mé ring xudng 3 cap

Hidn thi bao cao 131 ca th chire

Hinh 7:Giao di n bao cao tng gi m bién ch céng chc

CBTCCS c6thchn nv th c hin bao cao, th

i mthitl p, giitinh,
m ¢ béo cédo va bm vao nut Hin th bao cao

]>3. Bam dé hién thj bdo cdo
¥udt Excel
1. Chon don vi bdo cdo J

E '.3."(_: o'p £ L CQ "E cr c Nig

CO rong cor quan, 1o churc hani N

Thévi diém thidt lap Mikc 45 bdo cao
e Chi bao cao cac don vi dwoc chon
2. Chon céc tidu

Gidi tinh chi va mirc d6 oy Iﬂ

hiocs i : WO 1 ] 2 cap

bdo cao oo sk

Chon g i 0Tt J00nNgG  C2p
Hién thi bao cao tit ca 1 chire :

Khik tqu xu t hi n, CBTCCS c6 thb m nut Xut Excel

tik tqu bao
cdo v may tinh.
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PhnmmQunlyh s canb, cong chc, vién chc

Hién thi bao cdo

% Bao céo thdng ke, tong hop s6 liéu bif B4m d& xuat két qua béo To quan, té chirc hanh
cdo ra excel

Thei didm thiét 1ap Mtirc dé bao céo

30/06/2016 = Chi bao cdo cac don vi dreoc chon ~
M@ rong xubng 1 cap
M& réing xubng 2 cap

Chon gigi tinh EI M& réng xubng 3 cap
Hién thi b&o cao tat ca td chire

Gidvi tinh

Téng, giam giira ké hoach bién
&n ché giao nam 2016 Co6 mat dén 30/06/2016 Ké hoach bién ché nam 2017 ché nam 2017 so véi BC dwoc
giao nam 2016

Bién Bién Bién  Bién Bién  Bién Bién Bién
ché ché ché ché ché ché ché ché
v v il céng con How cdng con it con cén futsd
coéng con i : : i
"9 N9 déng "9 M9 déng 9N déng "9 M déng
chirc  chirc = chirc chirc = chirc chirc = chirc  chirc
theo Téng theo Téng theo Toéng theo
theo theo i theo theo i theo theo & theo theo
chine [enwe |0 % | enie| e |2 % | i [ chie | 2 M| enie | nae |2
0 o 68/2000 o B 68/2000 e aad 682000 S e 68/2000
i . INDCP 7 . INDCP b . INBCP = . INDCP
lanh  chuyén lanh  chuyén lanh  chuyén lanh  chuyén
dac  modn daoc  modn dac  mon dac  médn

Hinh 9:K t qu béo céo va xu excel

2.2 Biénch viénch c
CBTCCS co6thch nth Bién ch vienchc
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PhnmmQunlyh s canb, cong chc, vién chc

Théri didm thidt 1ap

Gidr linh

Hinh 10:Giao di n bao cao tng gi m bién ch vién chc

Sau 6dnglamt ngt cacb cnh Biénch congchc

1. Chon don

il o bédo cdo
~ i bdo cdo

B.Bzimdéiliéulhi]ﬁ\- S m

o

=

2. Chon t1éu chi va
mkc d6 bao cdo

Mk 44 bao cdo

CBTCCS co thchn

m cC

n v th ¢ hi n bao céao, th
bdo cao va bm vao nut Hin th bao cao

Hinh 11:Cac b cthi tl p théng tin bdo cao

i mthitl p, giitinh,
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PhnmmQunlyh s canb, cong chc, vién chc

Hinh 12:K tqu bao céo

Khik tqu xuthin, CBTCCS c6thb mnut Xut Excel tiktqu béo
cao v may tinh.

Bién ché cdng chirc Bién chg vién chirc Bién che tig

UBND tinh Ha Giang

1..] UBND finh Ha Giang
4 Knoi 5& ban nganh W Bao céo théng ke, téng
.../ Khoi quan, huyén, thanh thi -

L) Bonvi su nghiép truc thude tinh Ha Giang . R

[ Trdng trung cip KTKT Thei diém thiét lap Mrc d§ bao cdo

Bém dé xuit két qua bao cdo ra excel ghiép

l Trung tam Tur vn va Xiic tién ddu t - e = #
Bionieneen # Chi béo céio cac don vi Guoc cho
\ad Trung tdm day nghé phu ni¥ e M réng xuong 1 cap
{w Trung t3m day nghé va h tro néng dén Gigi tinh M& réng xudng 2 cdp
1 g Gao déng r:lghé T —— Chon gi6i tinh B WM& rong xuéng 3 cp
L. Ban Quan Ij dia chdl cao nguyén da Béng Vén Hién thi b4o c4o tAt ca 1 chirc

\,) CacHéi dactha

Hién thi ndi dung bao cao

Tang. giam giiva ké hoach

- Ce " . Ké hoach bién ché na :
Ten 0 Bién ché giao nim 2016 Cé mat dén 30/06/2016 e Mg m':'; CRENAM — pisn ché nam 2017 so voi
ol A BC dwoc giao ném 2016
quan Kinh
quan | phi
: i &L H H
SIT [endonyi e e Wt Bien Bien o' Bién Bién " Bién  Bien " Bien Bien o
o & sng Téng ché  ché Hony Téng ché ché Ty Téng ché | ché o Téng ché  ché dong
maan | | 4200 56 - ol vicnRl A ? oy | oy | : el 2 o |tk
Al s o e e o ool e e X e
UEP chwc chwc 68 chwc chwc 3 chuwc chuwc 68 chirc chirc 68
A B 1 2 3 4 5 6 7 9 W0 M 12 13 1 15 16 7 18 19
1 Trrdrng trung Eép KTKT - - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Hinh 13:Xu t excel

2.3 Baocaol ng

Cachs dngt ngt bao céo bién chcong chc, vién chc.
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PhnmmQunlyh s canb, cong chc, vién chc

3 Baocaoph ngxa

Cachsdngt ngt bdocdosl ng,chtl ngcéngchc, vién chec.
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